
Objetivo da Metodologia

Identificar 

necessidades da 

sociedade

Elaborar, gerenciar 

e executar 

Planejamento 

Estratégico

Criar / Renovar 

Cursos

Atuar e Alinhar 

Políticas Públicas

Gerir o 

planejamento, 

execução e 

Avaliação 

Acadêmica

Gerir Recursos 

Orçamentários e 

Extra-

Orçamentários

Desenvolver

Parcerias

Administrar Órgãos 

Colegiados
Relacionar-se com 

ex-alunos

GESTÃO

Gerir Quadro de 

Pessoal



Objetivo da Metodologia

ACADÊMICOS - ENSINO

Ingressar Alunos Avaliar

Inscrever

Admitir

Matricular em 

Disciplinas
Efetuar Adequação

Matricular

Alterar Matrícula

Prover Ensino Ministrar aula

Preparar aula

Avaliar Aluno

Acompanhar Vida 

Acadêmica

Apoiar / Manter Vida 

Acadêmica

Apurar notas e frequência

Gerenciar Bolsas de Estudo 

(Capes, CNPQ, PED)

Formar aluno Defender / Homologar teses

Orientar / Formar aluno

Emitir / Registrar Diplomas

Colar Grau

Administrar 

Cursos

Elaborar Projeto 

Pedagógico

Renovar / Reconhecer 

curso

Elaborar Catálogos

Credenciar Docentes e 

Colaboradores

CAPES

Fornecer Infra

Elaborar Horário

Administrar Salas

Processos Acadêmicos 

de Ensino – 

Docentes

Processos Acadêmicos de 

Ensino – 

Docentes e Não Docentes
LEGENDA



Objetivo da Metodologia

ACADÊMICOS - PESQUISA

Desenvolver Pesquisa Conduzir Pesquisa

Elaborar Projetos de 

Pesquisa

Prover Infra Estrutura para 

pesquisa

Divulgar Pesquisa

Publicar Pesquisa

Manter Dados de Produção 

Científica (SIPEX)

Obter Recursos

Apresentar projetos para 

órgãos de funcionamento

Administrar contratos

Processos Acadêmicos 

de Pesquisa – 

Docentes

Processos Acadêmicos 

de Pesquisa – 

Docentes e Não Docentes
LEGENDA



Objetivo da Metodologia

ACADÊMICOS - EXTENSÃO

Oferecer cursos de 

extensão

Divulgar

Criar e Formalizar 

Cursos

Administrar

Preparar e Ministrar 

Aulas

Formar Alunos de 

Extensão 

Obter Recursos

Realizar Convênios

Administrar convênios 

e contratos

Manter Dados de 

Extensão (SIPEX)

LEGENDA
Processos Acadêmicos 

de Extensão – 

Docentes

Processos Acadêmicos 

de Extensão – 

Docentes e Não Docentes



Objetivo da Metodologia

APOIO ACADÊMICO

Prover Infra para Salas e 

Labs
(Física / Eqto / Insumos / Cópias)

Administrar Acervos 

Bibliográficos
Disponibilizar Acervo

Adquirir Acervo

Controlar Acervos

Elaborar documentação técnica

Prestar Monitoria nas Salas e Labs

Operar equipamento / Treinar 

Alunos

Secretariar

Direção, Departamentos

Efetuar Planejamento de 

Aquisições

Salas e Labs

Realizar Eventos
Prestar Suporte TI

Alunos / Docentes

LEGENDA
Processos de Apoio 

Acadêmico – 

Não Docentes



Objetivo da Metodologia

APOIO ADMINISTRATIVO

Administrar Pessoal Quadro

Concursos

Frequência

Afastamento

Administrar Recursos 

Orçamentários

Orçamentário

Extra-orçamentário

Administrar Materiais Almoxarifado 

Compras

Patrimônio

Prover 

manutenção de 

equipamentos

Administrar Infra-

estrutura Geral
Manutenções

Projetos

Segurança Patrimonial

Transporte, Limpeza, 

Telefonia, Expediente

Prestar Suporte 

TI - 

Administrativos

LEGENDA
Processos de Apoio 

Administrativo – 

Não Docentes


